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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕВИННОМЫССКА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.03.2021                                  г. Невинномысск                                      № 454
О внесении изменения в Порядок ведения в администрации города Невинномысска учета сведений о детях-сиротах, детях, оставшихся без попечения родителей, лицах из числа детей-сирот, и детей, оставшихся без попечения родителей, включая лиц старше 23 лет, подлежащих обеспечению жилыми помещениями по договорам найма специализированных жилых помещений специализированного жилищного фонда Ставропольского края, утвержденный постановлением администрации города Невинномысска                 от 20 апреля 2015 г. № 1073
В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1996 года                № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке                   детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», законами Ставропольского края от 31 декабря 2004 г. № 120-кз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов в Ставропольском крае отдельными государственными полномочиями Ставропольского края по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», от 16 марта 2006 г. № 7-кз                         «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», приказом министерства образования Ставропольского края от 20 декабря 2012 г. № 1208-пр                      «Об утверждении порядка, сроков предоставления сведений о детях-сиротах, детях, оставшихся без попечения родителей, лицах из их числа, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, перечня документов, их подтверждающих», постановляю:
1. Внести изменение в Порядок ведения в администрации города Невинномысска учета сведений о детях-сиротах, детях, оставшихся без попечения родителей, лицах из числа детей-сирот, и детей, оставшихся без попечения родителей, включая лиц старше 23 лет, подлежащих обеспечению жилыми помещениями по договорам найма специализированных жилых помещений специализированного жилищного фонда Ставропольского края, утвержденный постановлением администрации города Невинномысска                 от 20 апреля 2015 г. № 1073, изложив его в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Невинномысский рабочий», а также разместить в сетевом издании «Редакция газеты 

 «Невинномысский рабочий» и на официальном сайте администрации города Невинномысска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава города Невинномысска
Ставропольского края                                                                    М.А. Миненков
Приложение 

к постановлению администрации города Невинномысска


от 24.03.2021 № 454
«ПОРЯДОК

ведения в администрации города Невинномысска учета сведений о детях-сиротах, детях, оставшихся без попечения родителей, лицах из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, включая лиц старше              23 лет, подлежащих обеспечению жилыми помещениями по договорам найма специализированных жилых помещений специализированного жилищного фонда Ставропольского края

1. Порядок ведения в администрации города Невинномысска учета сведений о детях-сиротах, детях, оставшихся без попечения родителей, лицах из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, включая лиц старше 23 лет, подлежащих обеспечению жилыми помещениями по договорам найма специализированных жилых помещений специализированного жилищного фонда Ставропольского края                               (далее – Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от         21 декабря 1996 года № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» (далее -Федеральный закон № 159-ФЗ), Законом Ставропольского края от 16 марта 2006 г. № 7-кз «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» (далее - Закон № 7-кз), приказом министерства образования Ставропольского края от 20 декабря  2012 г. № 1208-пр «Об утверждении порядка, сроков предоставления сведений о детях-сиротах, детях, оставшихся без попечения родителей, лицах из их числа, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, перечня документов, их подтверждающих» (далее – приказ) и определяет порядок ведения в администрации города Невинномысска учета сведений о детях-сиротах, детях, оставшихся без попечения родителей, лицах из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, включая лиц старше 23 лет, подлежащих обеспечению жилыми помещениями по договорам найма специализированных жилых помещений специализированного жилищного фонда Ставропольского края.
2. Понятия, используемые в Порядке, определяются в значениях, определенных Федеральным законом № 159-ФЗ, Законом № 7-кз.
3. Сведения о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей, лицах из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицах, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицах из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигших возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ставропольского края (далее соответственно - дети-сироты, лица из числа детей-сирот), учитываются комитетом по труду и социальной поддержке населения администрации города Невинномысска, осуществляющим государственные полномочия по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству на территории города Невинномысска (далее соответственно – Комитет, город).

4. С целью учета сведений о детях-сиротах, лицах из числа детей-сирот Комитет:

1) принимает и регистрирует заявления о включении детей-сирот, лиц из числа детей-сирот в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ставропольского края (далее соответственно – заявление, Список) в журнале регистрации заявлений                (далее – журнал) по форме, согласно приложению 1 к Положению. Лица, которые могут подать заявление, сведения, которые указываются в заявлении, а также перечень прилагаемых к заявлению документов определяются приказом;

2) запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия подтверждение сведений, указанных в заявлении, в соответствии с приказом;

3) формирует учетное дело на каждого гражданина, в отношении которого подано заявление;

4) выдает (направляет) в день принятия заявления заявителю (представителю заявителя) расписку, согласно приложению 2 к Положению, о принятии заявления о включении в Список и прилагаемых к заявлению документов с указанием даты их принятия;
5) в случае выявления недостоверности и (или) неполноты сведений, содержащихся в заявлении и представленных заявителем (представителем заявителя) документах, направляет заявителю (представителю заявителя) запрос об уточнении указанных сведений. Запрос может быть передан заявителю (представителю заявителя) под расписку, направлен заказным письмом с уведомлением о вручении или в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи;

6) подготавливает проект постановления администрации города о признании гражданина, в отношении которого подано заявление, нуждающимся в предоставлении жилых помещений с целью включения его в Список;

7) направляет в министерство образования Ставропольского края не позднее 30 рабочих дней со дня подачи (поступления) заявления пакет документов для включения гражданина, в отношении которого подано заявление в Список;

8) осуществляет иные функции в соответствии с приказом.

5. Комитет за 6 месяцев до достижения ребенком-сиротой 14 лет направляет его законному представителю уведомление о необходимости предоставления документов для учета сведений о детях-сиротах, подлежащих обеспечению жилыми помещениями по договорам найма специализированных жилых помещений специализированного жилищного фонда Ставропольского края.
6. Дети-сироты, лица из числа детей-сирот, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а также дети-сироты, лица из числа детей-сирот, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признано министерством образования Ставропольского края невозможным, признаются администрацией города нуждающимися в предоставлении им жилых помещений с целью включения в Список.

7. После получения заявления и всех документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении, в том числе по межведомственным запросам, Комитет не позднее 18 рабочих дней со дня поступления заявления и приложенных документов готовит мотивированное заключение, которое должно содержать вывод о необходимости признания ребенка-сироты, лица из числа детей-сирот нуждающимся в предоставлении жилого помещения с целью включения в Список или отказа в признании нуждающимся в предоставлении жилого помещения с целью включения в Список.

8. Не позднее 20 рабочих дней со дня поступления заявления и приложенных документов Комитет подготавливает проект постановления администрации города о признании ребенка-сироты, лица из числа                     детей-сирот нуждающимся в предоставлении жилого помещения с целью включения в Список (об отказе в признании ребенка-сироты, лица из числа                     детей-сирот нуждающимся в предоставлении жилого помещения с целью включения в Список).

Решение об отказе в признании ребенка-сироты, лица из числа                     детей-сирот нуждающимся в предоставлении жилого помещения с целью включения в Список, принимается в случаях отсутствия оснований для предоставления ему благоустроенного жилого помещения специализированного жилищного фонда Ставропольского края по договору найма специализированных жилых помещений, указанных в абзаце первом части 1 статьи 7 Закона № 7-кз.
9. На основании постановления администрации города о признании ребенка-сироты, лица из числа детей-сирот нуждающимся в предоставлении жилого помещения с целью включения в Список сведения о ребенке-сироте, лице из числа детей-сирот включаются в реестр детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, нуждающихся в предоставлении жилых помещений (далее – Реестр).

10. Ведение Реестра осуществляется Комитетом в электронном виде по форме, согласно приложению 3 к Положению.

11. Копия принятого постановления администрации города в составе пакета документов, сформированного Комитетом, направляется в министерство образования Ставропольского края в соответствии с приказом не позднее 30 рабочих дней со дня подачи (поступления) заявления, а также выдается заявителю (представителю заявителя) под роспись, или направляется заказным письмом с уведомлением о вручении в течение 5 рабочих дней со дня его принятия.
12. Постановление администрации города об отказе в признании       ребенка-сироты, лица из числа детей-сирот нуждающимся в предоставлении жилого помещения с целью включения в Список может быть обжаловано в судебном порядке.

13. Комитет осуществляет контроль за своевременным учетом сведений о детях-сиротах, лицах из числа детей-сирот.

14. На лиц, в отношении которых поданы заявления, Комитетом в бумажном и (или) электронном виде формируются учетные дела, в которых хранятся заявление, а также документы, приложенные к заявлению и документы, подтверждающие сведения, указанные в заявлении, и иные документы в соответствии с приказом.

При перемене места жительства детей-сирот, лиц из числа детей-сирот Комитет направляет его учетное дело в орган опеки и попечительства по новому месту жительства в течение 3 дней со дня получения от заявителя извещения о перемене места жительства. 

15. Ведение учета сведений о детях-сиротах, лицах из числа детей-сирот осуществляется по дате регистрации заявлений в журнале. При рассмотрении заявлений, поданных в один день, их очередность определяется по времени подачи заявлений.
16. При принятии министерством образования Ставропольского края решения об исключении ребенка-сироты, лица из числа детей-сирот из Списка, Комитет, в течение 5 рабочих дней со дня получения соответствующего приказа министерства образования Ставропольского края, подготавливает проект постановления администрации города об исключении ребенка-сироты, лица из числа детей-сирот из Реестра.
17. Копия постановления администрации города об исключении ребенка-сироты, лица из числа детей-сирот из Реестра в течение 5 рабочих дней со дня его принятия выдается лицу, в отношении которого принято такое решение (законному представителю лица, в отношении которого принято такое решение) под роспись либо направляется заказным письмом с уведомлением о вручении.
Постановление администрации города об исключении ребенка-сироты, лица из числа детей-сирот из Реестра может быть обжаловано в судебном порядке.».

Первый заместитель главы

администрации города Невинномысска                                        В.Э. Соколюк

Приложение 1

к Порядку ведения в администрации города Невинномысска учета сведений о детях-сиротах, детях, оставшихся без попечения родителей, лицах из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, включая лиц старше 23 лет, подлежащих обеспечению жилыми помещениями по договорам найма специализированных жилых помещений специализированного жилищного фонда Ставропольского края 
Журнал регистрации заявлений о включении детей-сирот, лиц из числа детей-сирот в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ставропольского края
	№ 

п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя, представителя заявителя
	Число, месяц, год рождения лица, в отношении которого подано заявление
	Адрес места регистрации           (фактического проживания) лица, в отношении которого подано заявление
	Дата поступления заявления
	Результат рассмотрения документов (принятое решение)
	Примечание 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2

к Порядку ведения в администрации
города Невинномысска учета сведений
о детях-сиротах, детях, оставшихся без попечения родителей, лицах из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, включая лиц старше 23 лет, подлежащих обеспечению жилыми помещениями по договорам найма специализированных жилых помещений специализированного жилищного фонда Ставропольского края
Расписка

о принятии заявления о включении в Список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями, в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ставропольского края и прилагаемых к заявлению документов
Заявление и документы_______________________________________
                                                   (фамилия, инициалы лица, в отношении которого подано заявление)
приняты ___ ________ 20___ г. и зарегистрированы №__________________

________________________________________________________________

(должность специалиста, фамилия, инициалы и подпись принявшего документы)
К заявлению о включении в список прилагаются следующие документы:

- копия свидетельства о рождении;

- копия паспорта гражданина Российской Федерации;

- копия СНИЛС;

- копия документа, удостоверяющего личность законного представителя несовершеннолетнего ребенка-сироты и его полномочия, либо документ, свидетельствующий об объявлении ребенка-сироты полностью дееспособным (эмансипированным);

- копия документа, подтверждающего утрату ребенком-сиротой в несовершеннолетнем возрасте родительского попечения: акта об оставлении ребенка;

- заявления родителей (матери ребенка) о согласии на его усыновление;

- решения суда о лишении родителей (родителя) родительских прав либо ограничении родителей (родителя) в родительских правах в отношении гражданина: свидетельств (свидетельства) о смерти родителей (родителя); решения суда о признании родителей (родителя) безвестно отсутствующими (отсутствующим); решения суда о признании родителей (родителя) недееспособными (недееспособным);

- справки органа записи актов гражданского состояния, подтверждающей, что сведения об отце внесены в запись акта о рождении ребенка по заявлению матери ребенка, и иные;

- копия акта органа опеки и попечительства об устройстве ребенка под надзор в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, или под опеку (попечительство);

- копия справки органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, о наличии или отсутствии у ребенка-сироты жилых помещений на праве собственности на территории Российской Федерации. Документ принимается в течение 3 месяцев с даты выдачи;

- копия финансово-лицевого счета (по последнему месту его регистрации и по всем адресам перерегистрации начиная с адреса установления социального статуса) (при наличии). Документ принимается в течение 3 месяцев с даты выдачи;

- справки организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, о том, что ребенок-сирота находится (находился) под надзором и заканчивает пребывание в указанной организации, а также о его пребывании в иных организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на полном государственном обеспечении с момента утраты родительского попечения (при наличии);

- копия военного билета или иного документа, подтверждающего окончание прохождения военной службы (при наличии);

- копия документа, подтверждающего окончание отбывания наказания в исправительных учреждениях (при наличии);

- копия приказа Министерства образования Ставропольского края об установлении факта невозможности проживания детей-сирот в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются (при наличии);

- копия решения судебных органов об обязании Министерства образования Ставропольского края о включении ребенка-сироты в список детей-сирот (при наличии).

Приложение 3

к Порядку ведения в администрации города Невинномысска учета сведений о детях-сиротах, детях, оставшихся без попечения родителей, лицах из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, включая лиц старше 23 лет, подлежащих обеспечению жилыми помещениями по договорам найма специализированных жилых помещений специализированного жилищного фонда Ставропольского края
РЕЕСТР

детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, нуждающихся в предоставлении жилых помещений
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