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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕВИННОМЫССКА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06 июня 2016 г.                                                                                            № 1097

Невинномысск


Об утверждении Положения о правовом управлении 
администрации города Невинномысска


В соответствии с решением Думы города Невинномысска от 04 апреля 2016 г. № 870-78 «О внесении изменений в структуру администрации города Невинномысска, утвержденную решением Думы города Невинномысска от 30.06.2015 № 726-68», постановляю:

1. Утвердить прилагаемое Положение о правовом управлении администрации города Невинномысска.
2. Признать утратившим силу постановление администрации города Невинномысска от 31 декабря 2015 г. № 3139 «Об утверждении Положения об управлении правового обеспечения и общественной безопасности администрации города Невинномысска».



Первый заместитель главы 
администрации города Невинномысска			                 Д.В. Толмачев



















Проект подготовил:

Главный специалист правового управления 
администрации города 						  	     А.Н. Султанова

Проект визируют:

Управляющий делами
администрации города							            С.А.Волков

Начальник общего отдела 
администрации города							       И.Ю. Рягузова
Н.И. Антипина
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
города Невинномысска
от 06 июня 2016 г. № 1097


ПОЛОЖЕНИЕ
о правовом управлении администрации города Невинномысска

I. Общие положения

1. Правовое управление администрации города Невинномысска                (далее – Управление, город) является органом администрации города, осуществляющим правовое обеспечение деятельности администрации города. 
2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и законами Ставропольского края, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ставропольского края, Уставом города и другими муниципальными правовыми актами города, а также настоящим Положением.
3. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами местного самоуправления города, органами администрации города, правоохранительными органами, общественными организациями, предприятиями, учреждениями и иными организациями различных форм собственности.
4. Управление имеет соответствующие печать, штампы, бланки со своим наименованием.
5. По направлениям деятельности в структуре Управления могут создаваться отделы.

II. Основные задачи

6. Основными задачами Управления являются:
1) правовое обеспечение деятельности администрации города;
2) осуществление контроля за соответствием действующему законодательству постановлений и распоряжений администрации города.

III. Функции Управления

7. Управление в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:
1) подготавливает либо участвует в подготовке проектов муниципальных правовых актов города, осуществляет их правовую и антикоррупционную экспертизы;
2) проводит правовую экспертизу проектов договоров, соглашений, муниципальных контрактов, заключаемых администрацией города и визирует их. В случае отсутствия в штате муниципального учреждения должности юрисконсульта и при условии отсутствия такого специалиста в штате органа муниципального управления соответствующей отрасли проводит правовую экспертизу проектов договоров, соглашений и муниципальных контрактов, заключаемых муниципальными учреждениями;
3) подготавливает и передает (направляет) заявления, исковые заявления, административные исковые заявления в арбитражные суды и суды общей юрисдикции;
4) представляет в установленном порядке интересы администрации города в судах общей юрисдикции и арбитражных судах, органах государственной власти, предприятиях, учреждениях, организациях различных форм собственности;
5) оказывает правовую помощь руководству администрации города во взаимоотношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями различных форм собственности;
6) оказывает правовую помощь в работе комиссий, рабочих групп при администрации города;
7) дает консультации работникам администрации города по правовым вопросам, касающимся их профессиональной деятельности;
8) по поручению главы администрации города дает рекомендации юридического характера населению города, разъясняет их права в соответствии с действующим законодательством;
9) подготавливает самостоятельно или совместно с другими органами администрации города предложения об изменении или отмене (признании утратившими силу) постановлений, распоряжений администрации города;
10) визирует проекты постановлений и распоряжений администрации города, решений Думы города;
11) дает заключение по предложениям руководства о привлечении работников администрации города к дисциплинарной и материальной ответственности;
12) разрабатывает планы мероприятий администрации города по компетенции Управления, на основании предложений органов администрации города;
13) согласовывает документы по вопросам, отнесенным к компетенции Управления, подготавливает заключения по проектам и предложениям; 
14) рассматривает обращения граждан в соответствии с требованиями Федерального закона от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» по вопросам, относящимся к компетенции Управления;
15) подготавливает и направляет в органы исполнительной власти Ставропольского края информацию об исполнении поручений по компетенции Управления.
Управление осуществляет иные функции в соответствии с действующим законодательством.

IV. Права Управления

8. Управление имеет право:
1) запрашивать и получать в установленном порядке информацию,  материалы и документы, необходимые для осуществления своих задач и функций;
2) подготавливать проекты муниципальных правовых актов города, отнесенных к сфере деятельности Управления;
3) возвращать исполнителям проекты документов и материалов, поступившие с нарушением установленного порядка;
4) принимать участие в конференциях, семинарах, совещаниях по вопросам деятельности Управления;
5) проверять соблюдение действующего законодательства органами администрации города, а также муниципальными предприятиями и учреждениями по указанию главы администрации города;
6) привлекать, с согласия руководителей органов администрации города, их работников для подготовки проектов муниципальных правовых актов и других документов;
7) давать разъяснения юридическим и физическим лицам по вопросам, относящимся к компетенции Управления;
8) пользоваться в установленном порядке банками данных администрации города, техническими средствами, находящимися в ее распоряжении;
9) инициировать создание совещательных, экспертных и консультативных органов (советов, комиссий, коллегий, рабочих групп) в пределах своей компетенции;
10) давать заключения о несоответствии действующему законодательству муниципальных правовых актов города;
11) вносить предложения главе администрации города по совершенствованию деятельности Управления. 
Управление обладает иными правами в соответствии с действующим законодательством. 

V. Органы управления

9. Управление возглавляет начальник Управления, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации города в установленном порядке.
10. Начальник Управления осуществляет общее руководство деятельностью Управления на основе единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление функций.
Начальник Управления подчиняется главе администрации города.
Начальник Управления:
1) вносит в установленном порядке на рассмотрение предложения о структуре и штатной численности Управления, повышении квалификации специалистов Управления, направлении их в служебные командировки, применении к ним мер поощрения и дисциплинарного воздействия;
2) ведет прием граждан и должностных лиц, рассматривает их предложения, заявления и жалобы, принимает решения в пределах своей компетенции, в соответствии с действующим законодательством;
3) осуществляет распределение функциональных обязанностей между специалистами Управления;
4) подписывает и визирует служебные документы в пределах своей компетенции;
5) организует взаимодействие Управления с органами администрации города по вопросам, относящимся к деятельности Управления;
6) самостоятельно принимает решения по вопросам,                           относящимся к сфере деятельности Управления, кроме вопросов, требующих согласования в установленном порядке с другими органами и должностными                             лицами администрации города;
7) принимает необходимые меры по осуществлению контроля за исполнением сотрудниками Управления распорядительных документов органов исполнительной власти Ставропольского края, муниципальных правовых актов города и поручений главы администрации города, заместителей главы администрации города;
8) в случае обнаружения нарушений действующего законодательства в работе администрации города и ее органов, обязан доложить                         об этом главе администрации города (сотрудники Управления, обнаружившие                     нарушения законности обязаны доложить об этом начальнику Управления);
9) составляет план работы Управления и вносит предложения в план работы администрации города;
10) осуществляет иные полномочия в соответствии с                          функциями и задачами Управления, предусмотренными настоящим Положением и другими муниципальными правовыми                                             актами города.
В период временного отсутствия начальника Управления его обязанности исполняет заместитель начальника Управления                                    или должностное лицо, назначаемое главой администрации города.
11. Для осуществления функций, возложенных на специалистов Управления, его начальник и сотрудники несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской                                                  Федерации и трудовыми договорами.



Управляющий делами
администрации города Невинномысска                                            С.А. Волков





Приложение визирует:

Главный специалист правового управления
администрации города Невинномысска       	                      А.Н. Султанова
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