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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕВИННОМЫССКА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.12.2017                                                                                                   № 2932
Невинномысск
Об официальном сайте администрации города Невинномысска
В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ          «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и в целях обеспечения доступности и достоверности информации о деятельности администрации города Невинномысска, возможности ознакомления с                           нормативно-правовыми актами, принятыми администрацией города Невинномысска, а также совершенствования единого информационного пространства, постановляю:
1. Утвердить:

1) Положение об официальном сайте администрации города Невинномысска согласно приложению № 1 к настоящему постановлению;
2) Перечень информации о деятельности администрации города Невинномысска, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу постановления администрации города Невинномысска:

от 21мая 2013 г. № 1562 «Об официальном сайте администрации города Невинномысска»;

от 27 мая 2014 г. № 1737 «О внесении изменений в постановление администрации города Невинномысска от 21 мая 2013 г. № 1562                         «Об официальном сайте администрации города Невинномысска»;

от 11 июня 2014 г. № 1943 «О внесении изменения в пункт                            3 Положения об официальном сайте администрации города Невинномысска, утвержденного постановлением администрации города Невинномысска от                    21 мая 2013 г. № 1562»;
от 30 июня 2015 г. № 1635 «О внесении изменений в постановление администрации города Невинномысска от 21 мая 2013 г. № 1562                        «Об официальном сайте администрации города Невинномысска»;

от 29 июня 2016 г. № 1360 «О внесении изменений в постановление администрации города Невинномысска от 21 мая 2013 г. № 1562                        «Об официальном сайте администрации города Невинномысска»;
от 09 декабря 2016 г. № 2712 «О внесении изменения в Перечень информации о деятельности администрации города Невинномысска, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», утвержденный постановлением администрации города Невинномысска от              21 мая 2013 г. № 1562».
3.  Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации города Невинномысска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации города Невинномысска Соколюк В.Э.
Глава города Невинномысска
Ставропольского края
                                                                  М.А. Миненков

Приложение № 1

к постановлению администрации

города Невинномысска
29.12.2017 № 2932
ПОЛОЖЕНИЕ 

об официальном сайте администрации города Невинномысска»
I. Основные положения

1. Положение об официальном сайте администрации города           Невинномысска (далее - Положение) определяет порядок работы официального сайта администрации города Невинномысска в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет»                            (далее – сайт, город, сеть «Интернет»).

2. Сайт является официальным источником информации о деятельности администрации города и позволяет осуществлять доступ к официальным сайтам органов власти Российской Федерации, органов государственной власти Ставропольского края в сети «Интернет».

3. Официальный адрес сайта в сети «Интернет»: http://www.nevadm.ru. 

4. Сайт объединяет информационные ресурсы органов администрации города в сети «Интернет».

5. Информация о деятельности администрации города                          (далее - информация), размещаемая на сайте, предназначена для неограниченного круга лиц, является открытой и общедоступной, имеет статус официальной. При использовании информации, размещенной на сайте, обязательным требованием является ссылка на его официальный адрес в сети «Интернет».

6. Пользователями сайта могут быть юридические, физические               лица, общественные объединения, государственные органы и органы местного самоуправления, осуществляющие поиск информации о деятельности администрации города.

II. Целевое назначение сайта

7. Создание и функционирование сайта направлено на достижение             следующих целей:

1) обеспечение реализации прав и законных интересов физических лиц, юридических лиц, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, осуществляющих поиск информации о деятельности администрации города (далее - пользователи информацией) на доступ к указанной информации;

2) формирование единого информационного пространства города;

3) объективное информирование пользователей информацией о наиболее значимых событиях, общественно-политических и                     социально-экономических процессах в городе;

4) повышение эффективности муниципального управления в городе;

5) создание постоянно действующего канала для обращений и запросов пользователей информацией в администрацию города через сеть «Интернет», предоставление справочно-информационных услуг, в том числе доступа к установленным формам обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией города в электронном виде;

6) укрепление взаимодействия администрации города с институтами гражданского общества, создание необходимых предпосылок для:

осуществления общественного контроля за деятельностью администрации города;

участия пользователей информацией в обсуждении планов                       социально-экономического развития города;

формирования правовой культуры населения города;

7) формирование целостного позитивного образа и инвестиционной привлекательности города в Ставропольском крае, Российской Федерации и мире.

III. Состав информации и структура сайта

8. Информация, размещаемая на сайте, содержит:

1) общую информацию об администрации города;

2) информацию о нормотворческой деятельности администрации города;

3) информацию об участии администрации города в федеральных, краевых целевых и иных программах, международном сотрудничестве, а также о мероприятиях, проводимых администрацией города, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководства, и официальных делегаций города;

4) информацию о состоянии защиты населения города и территории города от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, приемах и способах защиты населения города от них, а также иную информацию, подлежащую доведению администрацией города до сведения граждан и организаций города в соответствии с федеральными законами и законами Ставропольского края;

5) информацию о результатах проверок, проведенных органами администрации города в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органах администрации города;

6) тексты официальных выступлений и заявлений руководства                 администрации города;

7) статистическую информацию о деятельности администрации города;

8) информацию о кадровом обеспечении администрации города;

9) информацию о работе администрации города с обращениями физических и юридических лиц.

9. Указанная в пункте 8 настоящего Положения информация предоставляется, как непосредственно путем размещения на сайте, так и путем предоставления ссылки на другие сайты в сети «Интернет», на которых размещена данная информация.

10. На сайте наряду с информацией, указанной в пункте 8 настоящего Положения, может размещаться информация, отвечающая целевому назначению сайта.

11. Не подлежит размещению на сайте информация, распространение и публикация которой, ограничена действующим законодательством.

12. Состав информации, размещаемой на сайте, определяется Перечнем информации о деятельности администрации города Невинномысска, размещаемой в сети «Интернет» (далее – Перечень информации). 

IV. Порядок размещения информации на сайте

13. Информация для размещения на сайте подготавливается органами администрации города в соответствии с Перечнем информации.

14. Органы администрации города, ответственные за предоставление информации, назначают лиц, ответственных за размещение информации на сайте. Информация размещается после предварительного согласования с руководством администрации города в соответствии с распределением обязанностей в администрации города.

15. Комитет по проведению конкурентных процедур администрации города размещает информацию на сайте непосредственно в случае создания и обеспечения им условий для введения информации в базу данных сайта.

16. Требования к формату информации, представляемой к размещению на сайте, определяются самостоятельно органами администрации города, согласно общепринятым правилам предоставления информации в сети «Интернет» (pdf, MS Office, текстовые документы, html, odt, ods, odp, odg, odb, odf, Zip, растровые форматы, векторные форматы).

17. Ответственность за своевременность, достоверность, точность представляемой для размещения на сайте информации, а также ее соответствие действующему законодательству и качественную подготовку информации несут представившие ее органы администрации города.

18. В случае обнаружения на сайте информации, распространение и публикация которой ограничена действующим законодательством, информационно-аналитический отдел администрации города обеспечивает ее оперативное изъятие.

19. Информация размещается органами администрации города самостоятельно в курируемых ими разделах сайта, в течение времени, необходимого для опубликования информации, а также в соответствии с перечнем информации о деятельности администрации города, размещаемой в сети «Интернет».

20. Сайт может содержать информацию, опубликованную ранее в средствах массовой информации или размещенную на официальных сайтах в сети «Интернет», при условии обязательного указания источника опубликования (размещения).

V. Организационно-техническое обеспечение сайта

21. Информационное администрирование сайта осуществляется администрацией города в лице информационно-аналитического отдела администрации города. Техническое администрирование (техническая поддержка) сайта осуществляется отделом технической поддержки и информационной безопасности администрации города.
22. В рамках администрирования сайта информационно-аналитическим отделом администрации города и отделом технической поддержки и информационной безопасности администрации города решаются следующие задачи:

1) формирование структуры сайта;

2) осуществление контроля и оценка эффективности функционирования сайта;

3) регулярная проверка и обновление ссылок на другие официальные сайты в сети «Интернет»;

4) регистрация сайта в российских и зарубежных каталогах и поисковых системах сети «Интернет»;

5) определение и обновление дизайна сайта;

6) заключение соглашений об информационном сотрудничестве в области развития технологий поиска и обмена новостной информацией с субъектами Интернет-отношений для продвижения информации о городе;

6) ведение интерактивных сервисов сайта.

23. В рамках технического обслуживания с целью обеспечения бесперебойного функционирования сайта отделом технической поддержки и информационной безопасности администрации города решаются следующие задачи:

1) настройка, поддержание в рабочем состоянии, совершенствование и развитие программно-аппаратного комплекса сайта. В случае возникновения аварийной ситуации неполадки устраняются в течение 24 часов;

2) резервное копирование информации и настроек сайта;

3) обеспечение защиты информации, размещенной на сайте, от неправомерного доступа, уничтожения, модифицирования, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

4) управление обновлением сайта.

VI. Требования к технологическим, программным

и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом

24. Технологические и программные средства, должны обеспечивать:

1) доступ пользователей информацией к ознакомлению с информацией, размещенной на сайте, на основе распространенных веб-обозревателей. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютеры пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств;

2) резервное копирование информации, размещенной на сайте, на            резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с           указанного носителя;

3) хранение информации, размещенной на сайте, в течение 5 лет со дня ее первичного размещения;

4) защиту информации, размещенной на сайте, от уничтожения,             модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации.

25. Информация на сайте должна размещаться на русском языке. Допускается размещение наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита. Основные информационные разделы сайта могут быть переведены на иностранные языки.

Первый заместитель главы

администрации города Невинномысска                                          В.Э. Соколюк

Приложение № 2

к постановлению администрации

города Невинномысска

29.12.2017 № 2932
ПЕРЕЧЕНЬ

 информации о деятельности администрации города Невинномысска, размещаемой в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»

	№ п/п
	Категория информации, состав информации   
	Сроки представления информации в информационно-аналитический  отдел администрации города Невинномысска


	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4

	I. Общая информация об администрации города Невинномысска

(далее - город)

	1.1.
	Справочные данные (Ф.И.О.) о руководстве администрации города, адреса электронной почты, номера телефонов
	поддерживается в актуальном состоянии, изменения представляются в течение 5 рабочих дней
	отдел кадров и наград администрации города

	1.2.
	Устав города и сведения о внесении изменений в него
	поддерживается в актуальном состоянии, изменения 

представляются в течение 5 рабочих дней
	правовое управление администрации города 



	1.3.
	Наименование, структура, сведения о задачах и функциях органов 
	поддерживается в актуальном состоянии, изменения 
	органы администрации города

	1
	2
	3
	4

	
	администрации

а также их почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов
	представляются в течение 2 рабочих дней
	

	1.4.
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией города   
	поддерживается в актуальном состоянии, изменения представляются в течение 3 рабочих дней
	комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города

	II. Информация о нормотворческой деятельности администрации города

	2.1.
	Нормативные правовые акты администрации города


	в течение 3 рабочих дней после регистрации

нормативного правового акта
	общий отдел администрации города

	2.2.
	Проекты нормативных правовых актов, внесенных главой а города в Думу города
	в течение 1 рабочего дня со дня внесения проекта в Думу города
	органы администрации города, подготовившие проект

	2.3.
	Административные регламенты предоставления государственных и муниципальных услуг
	в течение 3 рабочих дней после регистрации нормативного правового акта
	общий отдел администрации города

	2.4.
	Проекты нормативных правовых актов администрации города, подлежащие независимой антикоррупционной экспертизе
	в течение 2 рабочих дней после проведения правовой и лингвистической экспертизы
	органы администрации города, подготовившие проект

	2.5.
	Проекты административных регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг

	в течение 2 рабочих дней после проведения правовой и лингвистической экспертизы
	органы администрации города, подготовившие проект

	1
	2
	3
	4

	2.6.
	Материалы о проведении оценки регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов администрации города и экспертизы нормативных правовых актов администрации города
	в порядке и сроки, установленные нормативным правовым актом администрации города
	органы администрации города, подготовившие проект, управление экономического развития администрации города

	2.7.
	Информация о реализации муниципальных программ города


	поддерживается в актуальном состоянии, изменения представляются в течение 5 рабочих дней
	управление экономического развития администрации города



	III. Информация о деятельности главы города

	3.1.
	Информация о деятельности главы города. Сведения об официальных 

визитах и рабочих поездках
	по мере необходимости, но не позднее 3 рабочих дней со дня проведения мероприятия
	информационно-аналитический отдел администрации города 



	3.2.
	Тексты официальных выступлений и заявлений главы города, первого заместителя, заместителей главы администрации города
	в течение 1 рабочего дня со дня проведения мероприятия
	информационно-аналитический отдел администрации города 



	3.3.
	Доклад главы города о достигнутых значениях показателей для  оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления за отчетный год и их планируемых значениях на 3-летний период                                                                                                            
	ежегодно, в течение 1 рабочего дня со дня подписания доклада
	управление экономического развития  администрации города

	IV. Информация о деятельности администрации города

	4.1.
	Информация о координационных и совещательных органах, образованных администрацией города, положения о них, сведения об их составе
	поддерживается в актуальном состоянии, изменения представляются в течение 5 рабочих дней
	органы администрации города

	4.2.
	Календарный план основных мероприятий, проводимых органами администрации города
	ежемесячно, 30 числа
	организационно-протокольный отдел администрации города 



	4.3.
	Информация о мероприятиях, проводимых органами администрации города
	в течение 1 рабочего дня со дня проведения мероприятия
	органы администрации города

	4.4.
	Планы работы и  информация о работе отдела по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации города
	поддерживаются в актуальном состоянии, изменения представляются в течение 5 рабочих дней
	отдел по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации города

	4.5.
	Информация о результатах проверок, проведенных органами администрации города в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органах администрации города
	в течение 3 рабочих дней со дня проведения проверки


	органы администрации города

	V. Статистическая информация о деятельности администрации города

	5.1.
	Информационные материалы по поддержке 

малого и среднего предпринимательства в городе
	по мере необходимости, изменения представляются в течение 5 рабочих дней
	управление экономического развития администрации города

	5.2.
1
	Статистические

2
	ежегодно, 1 марта

3
	управление 
4

	
	данные и показатели, характеризующие состояние и динамику 

развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации города
	
	экономического развития администрации города

	VI. Информация о земельных и имущественных отношениях

	6.1.
	Информация о проведении аукционов на право заключения договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельном участке, здании или ином имуществе, находящемся в муниципальной собственности города, или на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена 


	в сроки, установленные законодательством Российской Федерации
	комитет по проведению конкурентных процедур администрации города 



	6.2.
	Информация о продаже и аренде земельных участков, аренде муниципального имущества, об аукционах на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
	в сроки, установленные законодательством Российской Федерации
	комитет по проведению конкурентных процедур администрации города

	1
	2
	3
	4

	6.3.
	Информация о приватизации муниципального имущества
	в сроки, установленные законодательством Российской Федерации
	комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города

	6.4.
	Информационные сообщения о продаже муниципального имущества
	в сроки, установленные законодательством Российской Федерации
	комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города



	VII. Информация о работе с обращениями физических и юридических лиц, поступающими в администрацию города

	7.1.
	Установленные и примерные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией города к рассмотрению, порядок и сроки их рассмотрения с указанием нормативных правовых актов, регулирующих эту деятельность
	поддерживается в актуальном состоянии, изменения представляются в течение 5 рабочих дней
	сектор по работе с обращениями граждан общего отдела администрации города



	7.2.
	Информация о порядке и времени личного приема граждан руководством администрации города
	поддерживается в актуальном состоянии, изменения представляются в течение 5 рабочих дней


	сектор по работе с обращениями граждан общего отдела администрации города

	7.3.
	Фамилия, имя, отчество руководителя органа администрации или иного должностного лица администрации города, к полномочиям которых отнесены организация приема 
	поддерживается в актуальном состоянии, изменения представляются в течение 5 рабочих дней
	органы администрации города

	1
	2
	3
	4

	
	физических и юридических лиц, обеспечение  
рассмотрения их обращений, а также номера служебных телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера
	
	

	7.4.
	Обзоры обращений граждан, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и 

принятых мерах
	вторая среда месяца, следующего за отчетным
	сектор по работе с обращениями граждан общего отдела администрации города 



	VIII. Информация о кадровом обеспечении администрации города

	8.1.
	Деятельность комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы администрации города, и урегулированию конфликта интересов

(положение о комиссии, ее состав, информация о деятельности комиссии)
	поддерживается в актуальном состоянии, изменения представляются в течение 3 рабочих дней со дня проведения заседания комиссии
	отдел кадров и наград администрации города

	8.2.
	Деятельность 

комиссии по формированию и подготовке резерва управленческих кадров 
	поддерживается в актуальном состоянии, изменения представляются в 
	отдел кадров и наград администрации города

	1
	2
	3
	4

	
	(положение о комиссии, ее состав, информация о деятельности комиссии)
	течение 5 рабочих дней
	

	8.3.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	поддерживается в актуальном состоянии, изменения представляются в течение 5 рабочих дней
	отдел кадров и наград администрации города

	8.4.
	Сведения о вакантных должностях, имеющихся в администрации города  
	поддерживается в актуальном состоянии, обновляется в течение 5 рабочих дней с даты открытия вакансии
	отдел кадров и наград администрации города

	8.5.
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации города
	поддерживается в актуальном состоянии, изменения представляются в течение 5 рабочих дней
	отдел кадров и наград администрации города

	IX. Информация по труду и социальной поддержке населения

	9.1.
	Информация об  осуществлении государственных полномочий в области труда и трудовых отношений
	поддерживается в актуальном состоянии, изменения представляются в течение 3 рабочих дней


	комитет по труду и социальной поддержке населения администрации города

	9.2.
	Информация об осуществлении государственных полномочий в области социальных услуг
	поддерживается в актуальном состоянии, изменения представляются в течение 3 рабочих дней

	комитет по труду и социальной поддержке населения администрации города

	1
	2
	3
	7

	9.3.
	Информация о дополнительных мерах социальной поддержки граждан
	поддерживается в актуальном состоянии, изменения представляются в течение 3рабочих дней  
	комитет по труду и социальной поддержке населения администрации города 



	9.4.
	Информация об осуществлении государственных полномочий в области опеки и попечительства
	поддерживается в актуальном состоянии, изменения представляются в течение 3 рабочих дней
	комитет по труду и социальной поддержке населения администрации города

	X. Информация о мерах по обеспечению безопасности населения и территорий от чрезвычайных ситуаций

	10.1.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Ставропольского края
	поддерживаются в актуальном состоянии, изменения представляются в течение 5 рабочих дней
	муниципальное казенное учреждение «Управление по чрезвычайным ситуациям и гражданской обороне города Невинномысска»

	XI. Информация по противодействию коррупции в городе

	11.1.
	Информация по противодействию коррупции в городе
	поддерживается в актуальном состоянии, изменения представляются в течение 5 рабочих дней
	отдел общественной безопасности администрации города, отдел кадров и наград администрации города


Первый заместитель главы администрации

города Невинномысска                                                                     В.Э. Соколюк


