ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к отчету о выполнении показателей основных направлений                              деятельности   архивного отдела администрации города Невинномысска                                                    за 1 квартал 2023 года

1. Улучшение физического состояния документов

1.1. Ремонт документов на бумажной основе в 1 квартале 2023 года-                        80  дел,  300 листов, в том числе:

- из фонда № 97/Р-5894 «Невинномысская камвольно-прядильная фабрика» - 32 дела;
- из фонда № Л-16 «Невинномысское городское производственное объединение бытового обслуживания населения» - 18 дел;
-  из фонда №  86/Р-6009 «Невинномысский трест столовых и ресторанов» - 11 дел;
- из фонда № Л-147 «Закрытое акционерное общество «Невинномысский консервный завод» - 13 дел;

- из фонда № Л-242 «Невинномысский горрайтопсбыт филиал открытого акционерного общества «Ставропольтоппром» - 4 дела.

В 1 квартале  2023 года переплетено 2 дела, из фонда: 

- Л-147 «Закрытое акционерное общество «Невинномысский консервный завод»  – 2 дела.
1.2. – 1.3. Дезинфекция и дезинсекция документов не планировалась и не производилась.


1.4. Картонирование документов в 1 квартале 2023 года – 217  единиц хранения – вновь принятые дела постоянного хранения.

1.5. Проверка наличия и состояния документов в 1 квартале 2023 года не планировалась и не производилась.
2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации

2.1. Прием документов за 1 квартал 2023 года –  всего 463 единицы хранения, в том числе 217 дел  постоянного хранения следующих фондообразователей:
- комитет по управлению муниципальным имуществом администрация города Невинномысска – 12 дел за 1996, 1998, 2000, 2001, 2002, 2003, 2004,        2005 годы;
- комитет по труду администрации города Невинномысска  – 13 дел за  2017 год; 

- администрация города Невинномысска - 175 дел за  2017 год;
-  финансовое управление администрация города Невинномысска  – 17 дел за 2017 год;

246 дел по личному составу ликвидированных организаций:

- ООО «СтавСталь» – 246 дел за 2010-2022 годы.
2.3. В 1 квартале 2023 года  описи дел управленческой документации постоянного хранения и дел по личному составу не рассматривались.
3. Создание информационно-поисковых систем
3.1. – 3.3. не планировалось.

3.4. Перевод  документов в электронный вид (оцифровка)

В 1 квартале 2023 года переведено в электронный вид 50 дел,  в том числе 8808 листов  из фонда № 105 «Администрация города Невинномысска».

3.5. Ведение БД «Архивный фонд»

В 1 квартале 2023 года введено в базу данных 465 записей: 1 фонд, 1 опись, 463 дела.
3.6. Ведение тематических баз данных. 

В архивном отделе администрации города Невинномысска в 2023 году тематические базы данных не использовались и не велись.

4. Предоставление информационных услуг и использование документов

4.1. За 1 квартал 2023 года архивным отделом администрации города проведена работа по размещению архивных документов, статей, фотодокументов  на Интернет – ресурсах. Всего размещено 35 публикаций, количество просмотров – 1613.
4.2. В читальном зале в 1 квартале 2023 года  пользователей, работавших с архивными документами – не было, посещений – не было.
4.3. Исполнение социально-правовых  запросов:

За 1 квартал 2023 года исполнено - 498 социально-правовых запросов,  в том числе: с положительным результатом – 420,  исполненных в установленные законодательством сроки – 498.
4.4. За 1 квартал 2023 года исполнено тематических запросов – 74, в том числе:  с положительным результатом – 65, исполненных в установленные законодательством сроки – 74.
4.5. Количество запросов, поступивших и исполненных в 1 квартале 2023 года:


- Vip Net  – 473 запроса;

- по электронной почте, СЭД «Дело» – 38;

- из МФЦ по ЕИАС – 7;

- через ЕИАС (от граждан) – 1. 

4.6. Обращений через электронную форму сайта  в 1 квартале                          2023 года – 1.
4.7. В 1 квартале 2023 года пользователей архивной информации: 

всего –  572 человека.

4.8. Выдача документов пользователям в 1 квартале 2023 года всего – 2564 дела, в том числе:  в читальный зал – нет;  во временное пользование -  нет;  сотрудникам архива для проведения плановых и внеплановых работ – 2564 дела.


4.9. Посещение web-сайта/страницы – 260.
4.11. Посещение постов (публикаций), размещенных в социальных сетях в 1  квартале 2023 года- 1613.
Организационная работа:
Оказана методическая и практическая помощь организациям источникам комплектования архивного отдела администрации города  по разработке  номенклатур дел, упорядочению документов  в организациях.  
Постоянно обновляется информация на странице архивного отдела на сайте администрации города и проводится работа по информационному наполнению страницы архивного отдела на Интернет – ресурсах.
                                                                                                                             Начальник архивного отдела                                                                                                   администрации города Невинномысска                                                Е.Г. Жданова                                                       

