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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НЕВИННОМЫССКА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.09.2021                               г. Невинномысск                                       № 1592
Об утверждении порядка ведения учета отдельных категорий граждан
 в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования города Невинномысска, а также государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования города Невинномысска Ставропольского края в собственность, аренду
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,                  Законом Ставропольского края от 09 апреля 2015 г. № 36-кз «О некоторых вопросах регулирования земельных отношений», постановляю:
1. Утвердить порядок ведения учета отдельных категорий граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования города Невинномысска, а также государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования города Невинномысска Ставропольского края в собственность, аренду, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Невинномысский рабочий», а также разместить в сетевом издании «Редакция газеты «Невинномысский рабочий» и на официальном сайте администрации города Невинномысска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава города Невинномысска

           
               

Ставропольского края                                                                    М.А. Миненков
Приложение

к постановлению администрации города Невинномысска

от 15.09.2021 № 1592
ПОРЯДОК 

ведения учета отдельных категорий граждан в качестве 

лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, 

находящихся в собственности муниципального образования 

города Невинномысска, а также государственная  

собственность на которые не разграничена на 

территории муниципального образования города 

Невинномысска Ставропольского края 

в собственность, аренду
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок ведения учета отдельных категорий граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования города Невинномысска, а также государственная  собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования города Невинномысска Ставропольского края в собственность, аренду (далее – Порядок) устанавливает процедуру ведения учета отдельных категорий граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования города Невинномысска, а также государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования города Невинномысска Ставропольского края (далее - земельные участки) в собственность, аренду по основаниям, установленным подпунктами 6 и 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации.
1.2. Понятия, используемые в Порядке, применяются в том же значении, что и в Законе Ставропольского края от 09 апреля 2015 г.              № 36-кз «О некоторых вопросах регулирования земельных отношений» (далее – Закон № 36-кз).

1.3. Ведение учета отдельных категорий граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность, в аренду (далее – соответственно учет, граждане) осуществляет комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска (далее - Комитет). 

2. Порядок формирования списка лиц, имеющих право на предоставление земельных участков

2.1. Принятие на учет граждан осуществляется на основании заявлений граждан по форме согласно приложению 1 к Порядку.
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2.2. К заявлению, указанному в пункте 2.1 Порядка, поданному на бумажном носителе или в форме электронного документа, прилагаются документы, указанные в статье 15 Закона № 36-кз.

2.3. В день поступления заявления Комитет регистрирует его в журнале регистрации заявлений (далее – журнал) по форме согласно приложению 2 к Порядку, с указанием даты и времени поступления заявления в Комитет.

2.4. В случае подачи заявления несколькими заявителями одновременно (в один день), они включатся в журнал в хронологическом порядке с указанием времени подачи заявки, при условии подачи полного пакета документов.

2.5. Решение о постановке граждан на учет принимается Комитетом в порядке и сроки, установленные Законом № 36-кз.

2.6. Комитет не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о постановке гражданина на учет либо об отказе в постановке на учет выдает или направляет гражданину извещение о принятом решении по форме согласно приложению 3 к Порядку. Извещение о принятом решении вручается гражданину лично под расписку, либо направляется письмом с почтовым уведомлением о вручении по почтовому адресу, указанному в заявлении.

3. Учет граждан

3.1. Комитет ведет единый учет граждан независимо от оснований постановки их на такой учет.

3.2. Комитет в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о постановке гражданина на учет вносит сведения о гражданине в реестр лиц, имеющих право на предоставление земельных участков (далее - реестр учета), форма которого установлена приложением 4 к Порядку.

3.3. Реестр учета составляется в порядке очередности с учетом даты и времени поступления заявления гражданина.

В реестре учета указываются:

1) учетный номер гражданина;

2) фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина;

3) основание для предоставления земельного участка;

4) дата, номер распоряжения о постановке на учет;

5) дата акта выбора земельного участка;

6) адрес, площадь, кадастровый номер земельного участка;

7) дата, номер договора аренды земельного участка либо постановления администрации города Невинномысска о предоставлении земельного участка;

8) дата постановки на учет;

9) дата снятия с учета.

3.4. На каждого гражданина, включенного в реестр учета, заводится учетное дело, в котором содержатся все предоставленные им необходимые 
документы. Комитет обеспечивает надлежащее хранение реестра учета и учетных дел граждан, сведения о которых внесены в реестр учета.

3.5. Граждане находятся на учете до предоставления им земельного участка или снятия с учета в случаях, установленных статьей 16 Закона            № 36-кз.

3.6. Предоставление земельных участков гражданам осуществляется в порядке очередности, исходя из даты и времени включения их в реестр учета. 

3.7. В случае отказа гражданина, находящегося в реестре учета, один раз от земельного участка за ним сохраняется право состоять на учете для получения земельного участка в порядке очередности, исходя из даты постановки на учет.

3.8. Учет граждан, которым земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, были предоставлены в собственность бесплатно на основании постановления администрации города Невинномысска, ведется в порядке, установленным постановлением Правительства Ставропольского края от 30.08.2004 № 112-п «О Порядке ведения учета граждан, которым земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, были предоставлены в собственность бесплатно». 

4. Снятие с учета

4.1. Снятие граждан с учета осуществляется Комитетом в случаях и в порядке, определенных Законом № 36-кз.

4.2. При предоставлении гражданину земельного участка Комитет вносит информацию о нем в реестр учета и делает в реестре учета отметку о снятии с учета.

4.3. Отметка о снятии с учета и иные сведения, предусмотренные Порядком, вносятся в реестр учета в течение трех рабочих дней со дня поступления в Комитет соответствующих документов.

Первый заместитель главы

администрации города Невинномысска     

                  В.Э. Соколюк

__________________________________________________________________

Приложение визируют: 

Председатель комитета по управлению

муниципальным имуществом

администрации города Невинномысска                                            Д.В. Кияшко

Заместитель главы

администрации города Невинномысска                                         А.А. Савченко

Начальник правового управления

администрации города Невинномысска

                           Е.Н. Дудченко

Приложение 1 

к порядку ведения учета отдельных категорий граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования города Невинномысска, а также государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования города Невинномысска Ставропольского края в собственность, аренду 
ЗАЯВЛЕНИЕ

о постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования города Невинномысска, а также государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования города Невинномысска Ставропольского края в собственность, аренду

	Заявление о постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования города Невинномысска, а также государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования города Невинномысска Ставропольского края

	
	Дата
	Председателю комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска

	1.
	Сведения о заявителе

	
	Ф.И.О.
	

	
	Место жительства
	

	
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	
	
	

	2.
	Сведения о представителе заявителя:

	3.
	Ф.И.О.
	

	
	Реквизиты документа, удо​стоверяющего личность представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель)
	

	Прошу поставить на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования города Невинномысска, а также государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования города Невинномысска Ставропольского края

	4.
	Основание предоставления земельного участка (в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) Ставропольского края):

	
	

	
	

	
	

	5.
	Цель использования земельного участка (разрешенное использование):

	
	

	6.
	Члены семьи с указанием степени родства (заполняется в случае обращения граждан, имеющих трех и более детей):

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	7.
	Заявитель соответствует всем нижеперечисленным требованиям (указать):

	
	1) постоянно проживает на территории города Невинномысска Ставропольского края (заполняется при необходимости);
	

	
	2) проживает на территории города Невинномысска Ставропольского края не менее трех лет (заполняется при необходимости);
	

	
	3) состоит на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях (заполняется при необходимости);
	

	
	4) члены семьи не имеют в аренде земельные участки для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства (заполняется в случае обращения граждан, имеющих трех и более детей)
	

	8.
	Контактные сведения для связи с заявителем или его представителем:

	
	Почтовый адрес
	

	
	Адрес электронной почты
	

	
	Номер телефона
	

	9.
	Способы получения результата предоставления услуги:


	
	Почтой на адрес местонахождения
	

	
	Электронной почтой, указанной в заявлении
	

	
	Прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заявлении для получения в Комитете
	

	10.
	Прилагаемые документы:

	
	Наименование документа
	Количество листов
	Подлинник, копия (указать)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


_____________         ___________________

(подпись)                                       (Ф.И.О. гражданина)

Председатель комитета по управлению

муниципальным имуществом

администрации города Невинномысска                                              Д.В. Кияшко

Приложение 2 

к порядку ведения учета отдельных категорий граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования города Невинномысска, а также государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования города Невинномысска Ставропольского края 

в собственность, аренду
ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ

граждан о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования города Невинномысска, а также государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования города Невинномысска Ставропольского края в собственность, аренду
	№ п/п
	Ф.И.О.
гражданина
	Дата, время поступления заявления
	Основания для предоставления земельного участка
	Примечание

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


Председатель комитета по управлению

муниципальным имуществом

администрации города Невинномысска                                              Д.В. Кияшко

Приложение 3 

к порядку ведения учета отдельных категорий граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования города Невинномысска, а также государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования города Невинномысска Ставропольского края в собственность, аренду

                                                                                       _______________________










                  Ф.И.О.

                                                                                       ______________________
                                                                                                      

                                                                                                       Адрес

ИЗВЕЩЕНИЕ

о постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования города Невинномысска, а также государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования города Невинномысска Ставропольского края в собственность, аренду

В соответствии с ___________________________________________,              на основании распоряжения комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска Ставропольского края      от «___» __________ 20__ г. № _____ Вы поставлены на учет в целях предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования города Невинномысска, а также государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования города Невинномысска Ставропольского края под № ________. 
Для проведения процедуры выбора земельного участка Вам необходимо явиться в комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска Ставропольского края  (далее – Комитет)    «__» __________ 20__ г. в __ часов __ минут по адресу: ______________________________________________________________.

Вы вправе получить необходимую информацию по  вопросам ведения учета в приемный день: _____________________________________________, 

по адресу: _____________________________________________________.

В случае изменения постоянного места жительства Вы обязаны в срок не позднее 10 календарных дней с момента регистрации по новому месту жительства в письменной форме уведомить о данном факте Комитет. 
Приложение: копия распоряжения комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска Ставропольского края на ______ л. в ____экз.

Председатель комитета по управлению

муниципальным имуществом администрации

города Невинномысска




                                        
Ф.И.О.

Ф.И.О. исполнителя

Тел.

                                                                                        ______________________










                  Ф.И.О.

                                                                                        ______________________ 

                                                                                                        Адрес
ИЗВЕЩЕНИЕ

об отказе в постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования города Невинномысска, а также государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования города Невинномысска Ставропольского края в собственость, аренду

В соответствии с ___________________________________________,              на основании распоряжения комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска Ставропольского края      от «___» __________ 20__ г. № _____ Вам отказано в праве состоять на учете в целях предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования города Невинномысска, а также государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования города Невинномысска Ставропольского края.

Приложение: копия распоряжения комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска Ставропольского края ______ л. в ____экз.

Председатель комитета по управлению

муниципальным имуществом администрации

города Невинномысска




                                        
Ф.И.О.

Ф.И.О. исполнителя

Тел.

                                                                                        ______________________










                   Ф.И.О.

                                                                                        ______________________ 

                                                                                                        Адрес

ИЗВЕЩЕНИЕ

о снятии с учета в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования города Невинномысска, а также государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования города Невинномысска Ставропольского края в собственность, аренду

В соответствии с ___________________________________________,              на основании распоряжения комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска Ставропольского края      от «___» __________ 20__ г. № _____ Вы сняты с учета граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования города Невинномысска, а также государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования города Невинномысска Ставропольского края.
Приложение: копия распоряжения комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска Ставропольского края на ______ л. в ____экз.

Председатель комитета по управлению

муниципальным имуществом администрации

города Невинномысска




                                        
Ф.И.О.

Ф.И.О. исполнителя

Тел.

Председатель комитета по управлению

муниципальным имуществом администрации

города Невинномысска                                                                       Д.В. Кияшко

Приложение 4

 к порядку ведения учета отдельных категорий граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования города Невинномысска, а также государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования города Невинномысска Ставропольского края в собственность, аренду

РЕЕСТР

лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования города Невинномысска, а также государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования города Невинномысска Ставропольского края в собственность, аренду

	№ п/п
	Ф.И.О.
гражданина
	Дата и время поступления заявления
	Основания для предоставления земельного участка
	Дата, № распоряжения о постановке на учет 
	Дата акта выбора земельного участка
	Адрес, площадь, кадастровый номер земельного участка
	Дата, № договора аренды земельного участка либо постановления администрации города Невинномысска о предоставлении земельного участка
	Дата снятия с учета
	Основание снятия с учета

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Председатель комитета по управлению

 муниципальным имуществом администрации

 города Невинномысска                                                                                                                               Д.В. Кияшко










