ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к отчету о выполнении показателей основных направлений 
деятельности архивного отдела администрации города Невинномысска за  9 месяцев, 4 квартал, 2-е полугодие и 2022 год
1. Улучшение физического состояния документов

1.1. Ремонт документов на бумажной основе в 4 квартале 2022 года-                        80  дел,  300 листов,  за 9 месяцев  2022  года отремонтировано 240 дел, 900 листов, за 2-е полугодие 160 дел, 600 листов, всего за 2022 год 320 дел 1200 листов, в том числе:

- из фонда №  Л-195/Р-3512 «Закрытое акционерное общество «Невинно-мысский шерстяной комбинат» -  7 дел;

-  из фонда №  86/Р-6009 «Невинномысский трест столовых и ресторанов» - 36 дела;

- из фонда № 97/Р-5894 «Невинномысская камвольно-прядильная фабрика» - 82 дел;

- из фонда №  Л-202 «Ордена Трудового Красного Знамени открытое акционерное общество «Невинномысскстрой» строительно-монтажное управление № 1 (СМУ-1)» - 8 дела; 

- из фонда № Л-213 «Строительно-монтажное управление № 3 (СМУ-3) треста «Ставропольхимстрой» - 1 дело;

- из фонда № Л-114 «Закрытое акционерное общество «Невинномысская швейная фабрика» - 3 дела;

- из фонда № Л-148 «Закрытое акционерное общество «Невинномысский шиноремонтный завод» - 5 дел;

- из фонда № Л-228 «Невинномысская межреспубликанская зональная лаборатория шерсти» - 4 дела;

- из фонда № Л-147 «Закрытое акционерное общество «Невинномысский консервный завод» - 42 дела;

- из фонда № Л-266 «Государственное предприятие «Кавказэнергомонтаж» - 11 дел;

 - из фонда № Л-146 «Общество с ограниченной ответственностью фирма «Невинномысскпромвентиляция» - 3 дела;

- из фонда № Л-203 «Открытое акционерное общество «Невинномысский Внештрейдинвест» - 2 дела;

- из фонда № Л-217 «Специализированное управление механизации строительства (СУМС) открытого акционерного общества «Невинномысскстрой» - 1 дело;

- из фонда № Л-61 «Муниципальное унитарное предприятие «Северо-Кавказская передвижная механизированная колонна № 1» Всесоюзного про-мышленного объединения по производству и восстановлению шин (МУП СК-ПМК-1)» - 3 дела;

- из фонда № Л-149 «Строительное управление Невинномысской ГРЭС открытого акционерного общества энергетики и электрификации «Севкавгидроэнергострой» - 1 дело;

- из фонда № Л-16 «Невинномысское городское производственное объединение бытового обслуживания населения» - 22 дела;

- из фонда № Л-73 «Индивидуальное частное предприятие «Аритон»» - 1 дело;

- из фонда № Л-118 «Акционерное общество открытого типа производ-ственно-коммерческое предприятие «Контракт» - 2 дела;

- из фонда № 66/Р-4987 «Невинномысский городской промышленный торг» - 3 дела;

- из фонда № 154 «Муниципальное унитарное пассажирское автотранс-портное предприятие города Невинномысска» - 2 дела.

- из фонда № Л-214 «Строительно-монтажное управление № 4 (СМУ-4) открытого акционерного общества «Невинномысскстрой» - 3 дела;

- из фонда № Л-252 «Закрытое акционерное общество «Коммерсант» - 2 дела;

- из фонда № Л-263 «Арендное предприятие «Ставропольавторемонт» - 22 дела;

- из фонда № Л-193 «Закрытое акционерное общество «Невинмолпродукт» - 9 дел;
- из фонда № Л-225 «Открытое акционерное общество «Автоколонна 1316» - 15 дел;
- из фонда № Л-207 Открытое акционерное общество «Невинномысскстрой» Комбинат крупнопанельного домостроения» - 1 дело;

- из фонда № Л-168 «Открытое акционерное общество «Маслоэкстракци-онный завод «Невинномысский» - 9 дел.

В 4 квартале  2022 года переплетено 5 дел, за 9 месяцев 2022 года 15 дел, за 2-е полугодие 10 дел, всего за 2022 год 20 дел, в том числе из фондов: 

- 66/Р-4987 «Невинномысский городской промышленный торг» – 2 дела;

- Л-195/Р-3512 «Закрытое акционерное общество «Невинномысский шерстяной комбинат» – 8 дел;

- Л-147 «Закрытое акционерное общество «Невинномысский консервный завод»  – 1 дело;

- Л-16 «Невинномысское городское производственное объединение быто-вого обслуживания населения»  – 2 дела;

- Л-266 «Государственное предприятие «Кавказэнергомонтаж»  – 1 дело;

- 97/Р-5894 «Невинномысская камвольно-прядильная фабрика» - 2 дела;

- Л-215 «Строительно-монтажное управление № 5 (СМУ-5) открытого акционерного общества «Невинномысскстрой» - 1 дело;

- Л-212 «Строительно-монтажное управление № 2 (СМУ-2) открытого акционерного общества «Невинномысскстрой» - 1 дело;

- Л-148 «Закрытое акционерное общество «Невинномысский шиноремонтный завод» - 1 дело;

- 86/Р-6009 «Невинномысский трест столовых и ресторанов»  - 1 дело.
1.2. – 1.3. Дезинфекция и дезинсекция документов в 4 квартале, за 9 месяцев, 2 – е полугодие и  2022 года не планировалась и не производилась.


1.4. Картонирование документов в 4 квартале 2022 года – 422 дела,              за 9-ть  месяцев  2022 года – 145 дел, за 2-е полугодие 471 дело, всего за 2022 год  567 дел - вновь принятые дела постоянного хранения.
1.5. Проверка наличия и состояния документов в 4 квартале 2022 года не планировалась. Находится в розыске 1 ед. хр. по личному составу из фонда                 № л-194 «Арендное предприятие «Невинномысский комбинат хлебопродуктов». 

2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации
2.1. Прием документов за 4 квартал 2022 года принято 694 дела – 422 дела   постоянного хранения по личному составу 272 дела;  за 9 месяцев 2022 года принято на хранение 156 дел, в том числе 145 дел постоянного хранения, по личному составу 11 дел, за 2-е полугодие 743 дела - 471 дело постоянного хранения, 272 дела по личному составу.  Прием документов всего за 2022 год:  принято на хранение 850 дел- 567 дел постоянного хранения; 283 по личному составу следующих фондообразователей:

-  финансовое управление администрация города Невинномысска  – 21 дело за 2016 год;

- комитет по труду  и социальной поддержке населения администрации города Невинномысска  – 13 дел за 2016 год; 

- Дума города Невинномысска  – 44 дела за 2016 год;

- комитет по культуре администрации города Невинномысска – 18 дел за 2016 год»; 

- комитет по молодежной политике, физической культуре и спорту администрации города Невинномысска -11 дел за 2016 год;

- управление образования администрации города Невинномысска – 38 дел за 2016 год;

-администрация города Невинномысска -197 дел за 2003,2016 год;

-управление жилищно-коммунального хозяйства администрации города Невинномысска – 14 дел за 2016 год;

-комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска -201 дело за 2011, 2012-2015 годы;

-муниципальное унитарное предприятие «Редакция городской газеты «Невинномысский рабочий»- 10 дел за 2016 год.
283 дела по личному составу ликвидированных организаций:

- ООО «Невинномысская шерстяная компания» – 11 дел за 2016-2021 годы;

- ОАО «Дорожное эксплуатационное предприятие № 164» – 272 дела за 1954-2022 годы.

2.3. Утверждение описей на ЭПК комитета Ставропольского края по               делам архивов на управленческую документацию в 4 квартале 2022 года  366+2561 дел управленческой документации постоянного хранения, 210  дел по личному составу; за 9 месяцев  2022 года 195 дела управленческой документации постоянного хранения,  316  дел по личному составу, за 2-е полугодие 2022 года  366+2561 дела постоянного хранения, 210 по личному составу. Всего за 2022 год 561+2561 дел управленческой документации постоянного хранения, 526 дел  по личному составу - это документы следующих фондообразователей:
	Наименование    организации
	Годы
	Кол-во дел

постоянного

хранения
	Количество дел по личному составу

	1
	2
	3
	4

	комитет по культуре администрации города 
	2016-2017
	34
	18

	комитет по труду и социальной поддержке населения администрации города Невинномысска
	2017,2018-2019
	29
	96

	ГБПОУ «Невинномыский энергетический техникум»
	2015/2016-2018/2019 уч/г
	111
	178

	ГУСК «Невинномысский лесхоз»
	2004-2007
	21
	24

	управление образования администрации города Невинномысска
	2012,2013,2014,2015,

2016,2017,2018
	68
	22

	управление жилищно-коммунального хозяйства администрации города Невинномысска
	2016-2017
	27
	46

	комитет по молодежной политике, физической культуре и спорту администрации города Невинномысска
	2018
	14
	10

	финансовое управление администрация города Невинномысска  

	2018
	14
	19

	комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Невинномысска


	2011,2012-2015
	201+2561
	86

	муниципальное унитарное предприятие «Редакция городской газеты «Невинномысский рабочий»
	2016-2020
	42
	27


2.4. В ноябре 2022 года архивным отделом администрации города  был проведен семинар с работниками, ответственными за делопроизводство и архив организаций-источников комплектования. На совещании были рассмотрены вопросы по предстоящей паспортизации организаций, соблюдения требований законодательства в архивном деле, а также вопросы по упорядочению документов и приема-передачи дел в 2023 году. Количество участников – 14 человек.

3. Создание информационно-поисковых систем
3.1. – 3.3. не планировалось.

3.4. Перевод  документов в электронный вид (оцифровка)

В 4 квартале 2022 года переведено в электронный вид 26 дел, 4455 листов, за 9 месяцев 2022 года –  150 дел, 25585 листов, за 2-е полугодие 2022 года 76 дел 13263 листов.

Всего за 2022 год переведено в электронный вид 176 дел 30040 листов  из фондов № 105 «Администрация города Невинномысска» за 2014 годы, № 119 «Дума города Невинномысска» за 2006-2009 годы, № 127 «Комитет по управлению муниципальным имуществом».
3.5. Ведение БД «Архивный фонд»

В 4 квартале 2022 года введено в базу данных 696 записей: фондов 1, описей 1, дел 694; за 9 месяцев 2022 года введено 158 записей: фондов 1, описей 1, дел 156,  за 2-е полугодие 2022 года – 745 записи: фондов 1, описей 1, дел 743.
Всего за 2022 год введено в базу данных 854 записи:  фондов 2, описей 2, дел 850. Итого количество фондов, внесенных в БД «Архивный фонд» по состоянию на 31.12.2022 – 380.
Объем базы данных по состоянию на 01.01.2023 – 79,7 Мб.

3.6. Ведение тематических баз данных. 

Тематические базы данных в архивном отделе в 2022 году не велись.
4. Предоставление информационных услуг и использование документов

4.1. За 2022 год:

20 мая 2022 года в рамках проведения мероприятий, посвященных празднованию 77 годовщины Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг. в архивном отделе администрации города Невинномысска проведена выставка архивных документов  «Лица Победы» для учащихся общеобразовательных учебных учреждений города. В выставке приняли участие 17 человек.
17 сентября 2022 года в рамках проведения мероприятий, посвященных празднованию Дню Ставропольского края и Дню города Невинномысска отделом была проведена выставка архивных документов «Золотое мое Ставрополье», подготовленная комитетом СК по делам архивов и ГАУ ГАСК. В выставке приняли участие более 700 человек. Также по данной выставке проведены 6 экскурсий, которые посетили 351 человек и посмотрели выставку 560 человек.

В рамках проведения  историко-документальной выставки «Без срока давности» отделом проведена 1 выставка, 1 экскурсия по выставке, 1 виртуальная выставка;

1 ноября 2022 года на страничке архивного отдела администрации города на сайте администрации города размещена виртуальная историко-документальная выставка «Без срока давности». Количество просмотров 37.

2 ноября 2022 года для ответственных за архивы организаций проведена презентация историко- документальной выставки «Без срока давности». В мероприятии приняли участие 14 человек.

14 ноября 2022 года в рамках  культурно-просветительских мероприятий, посвященных Дню народного единства архивным отделом проведена презентация историко –документальной выставки «Без срока давности» для учащихся МБОУ СОШ № 12 города Невинномысска.  Данная выставка подготовлена  комитетом СК по делам архивов и ГАУ ГАСК и рассказывает о преступлениях немецко-фашистских захватчиков на территории Ставропольского края в 1941-1945 г.г. В мероприятии приняли участие 48 человек.
9 декабря 2022 года для сотрудников администрации города Невинномысска состоялась презентация историко-документальной выставки архивных документов "О службе и достоинстве", подготовленной комитетом Ставропольского края по делам архивов и Государственным архивом Ставропольского края, приуроченная к Международному дню борьбы  с коррупцией. Одной из главных задач выставочного проекта является ознакомление населения с архивными документами, освещающими борьбу с коррупцией в Ставропольской губернии в XIX веке. В мероприятии приняли участие 15 человек.
Архивным отделом администрации города проведена работа по размещению архивных документов, статей, фотодокументов  на Интернет – ресурсах Instagram-данная социальная сеть признана экстремисткой и деятельность по размещению архивной информации прекращена. В 2022 году отделом заведена страница архивного отдела в сети Vk (Архив Невинномысска (vk.com)). За 2022  год размещено 31 публикация, 1603 просмотров. 
4.2. Пользователей, работавших с архивными документами в читальном зале в  4  квартале 2022 года  – 2, количество посещений – 2. За  9 месяцев 2022 года пользователей, работавших с архивными документами – 5 человека, количество посещений – 5. За 2-е полугодие 2022 года пользователей – 4, посещений – 4.
Всего за 2022 год пользователей, работавших с архивными документами – 7 человек. Количество посещений – 7.

4.3. Исполнение социально-правовых  запросов:

В 4  квартале 2022 года исполнено - 439 социально-правовых запросов,  в том числе: с положительным результатом – 365,  исполненных в установленные законодательством сроки – 439.  За 9 месяцев 2022 года исполнено 1698 социально-правовых запросов,  в том числе: с положительным результатом – 1416,  исполненных в установленные законодательством сроки – 1698. За 2-е полугодие 2022 года  исполнено – 984 социально-правовых запросов,  в том числе: с положительным результатом – 834,  исполненных в установленные законодательством сроки – 984.
Всего за 2022 год исполнено - 2137 социально-правовых запросов,  в том числе: с положительным результатом – 1781,  исполненных в установленные законодательством сроки – 2137.

4.4. За 4 квартал 2022 года исполнено тематических запросов – 90,  за          9 месяцев 2022 года исполнено 266 тематических запросов, за 2-е полугодие 2022 года – 137 запросов.
Всего за 2022 год исполнено 356 тематических запросов.

4.5. Количество запросов, поступивших и исполненных в 4 квартале 2022 года:


- Vip Net  – 407 запросов;

- по электронной почте, СЭД «Дело» – 70;

- из МФЦ по ЕИАС – 4 запроса;
- через ЕИАС (от граждан) – 1.
Количество запросов, поступивших и исполненных за 9 месяцев 2022 года:


- Vip Net  – 1604 запроса;


- по электронной почте, СЭД «Дело» – 132;


- из МФЦ по ЕИАС – 25;
- через ЕИАС (от граждан) – 2.

Количество запросов, поступивших и исполненных за 2-е полугодие  2022 года:


- Vip Net  – 918 запросов;


- по электронной почте, СЭД «Дело» – 96;


- из МФЦ по ЕИАС – 7;
- через ЕИАС (от граждан) – 1.

Всего запросов, поступивших и исполненных за  2022 год:


- Vip Net  – 2011 запросов;


- по электронной почте, СЭД «Дело» – 202;


- из МФЦ по ЕИАС – 29;
- через ЕИАС (от граждан) – 3.
4.6. Обращений через электронную форму сайта  4 квартале 2022 года не было,  за 9 месяцев 2022 года – 3, во 2-е полугодие 2022 года обращений не было.

Всего за 2022 год обращений через электронную форму сайта 3.
4.7. Предоставление государственной услуги в 4 квартале 2022 года -  73,  в том числе в электронном виде 57,  за 9 месяцев 2022 года предоставлено государственных услуг 151, в том числе в электронном виде – 85, за 2-е полугодие 2022 года – 96, в том числе в электронном виде – 69.
Всего за 2022 год предоставлено государственных услуг 224, в том числе в электронном виде – 142.

4.8. В 4 квартале 2022 года пользователей архивной информации - 715  человек, в том числе: принявших участие в информационных мероприятиях – 184 человека, за 9 месяцев 2022 года пользователей – 2916 человек, в том числе: принявших участие в информационных мероприятиях – 947 человек, за 2-е полугодие  2022 года - 2239 человек, в том числе: принявших участие в информационных мероприятиях – 1114 человек.
Всего за 2022 год пользователей архивной информации - 3631  человек,   в том числе: принявших участие в информационных мероприятиях – 1131 человек.
4.9. Выдача документов пользователям в 4  квартале 2022 года  – 2295 дел, в том числе:  

в читальный зал – 10, во временное пользование -  нет;  сотрудникам архива для проведения плановых и внеплановых работ – 2285 дел.

 За  9 месяцев 2022 года выдача документов пользователям   – 8777  дел, в том числе:  

в читальный зал – 21 дело, во временное пользование -  нет;  сотрудникам архива для проведения плановых и внеплановых работ – 8756 дел.

За  2-е полугодие  2022 года выдача документов пользователям  – 5074  дела, в том числе:  

в читальный зал – 17, во временное пользование -  нет;  сотрудникам архива для проведения плановых и внеплановых работ – 5057 дел.

Всего за 2022 год выдача документов пользователям   – 11072 дела, в том числе:  

в читальный зал – 31 дело, во временное пользование -  нет;  сотрудникам архива для проведения плановых и внеплановых работ – 11041 дело.

5. Укрепление материально-технической базы

5.1. В отчетном периоде проведена работа по укреплению материально-технической базы архивного отдела, из бюджета Ставропольского края (субвенции) в течение 2022 года произведены расходы на приобретение картотечного архивного шкафа 28080,00 руб., приобретение светильников,  модулей для светильников, светодиодных ламп -7849,00 руб., приобретение архивных коробов - 138842,37 руб.

Организационная работа:
За 2022 год оказана методическая и практическая помощь организациям и предприятиям – источникам комплектования архивного отдела администрации города  по разработке  номенклатур дел, упорядочению документов   организациям.
Постоянно обновляется информация на странице архивного отдела на сайте администрации города, а также активно ведется страница архивного отдела  в  Vk. 
Начальник архивного отдела

администрации города Невинномысска
                                           Е.Г. Жданова
